附件3

开化县2011年公开招考部分事业单位工作人员

考试大纲

一、笔试科目

笔试分为《综合基础知识和申论》和《专业知识》两个科目。

《综合基础知识和申论》考试时限为180分钟，满分100分。

《专业知识》考试时限为120分钟，满分100分。

二、笔试方式

笔试全部采取闭卷考试方式。

三、笔试内容

(一)《综合基础知识和申论》笔试范围:

综合基础知识:主要测查应考人员对政治、法律、管理、经济、科技、公文、党史、国情、人文、生活常识等知识的掌握和运用能力。

申论:主要通过应考人员对给定材料的分析、概括、提炼、加工，测查应考人员的阅读理解能力、综合分析能力、提出问题和解决问题能力、文字表达能力等。
(二)《专业知识》笔试范围:

1、“网络宣传”：计算机基础知识、网页制作（html语言、photoshop图片制作）、常用软件使用（操作系统、OFFICE）、计算机信息安全、网络技术基础等。

2、“殡仪”： 殡仪服务、殡葬设备、防腐整容等。

3、“财会”： 会计原理、财政监督、预算会计等。
4、“计算机”： 计算机基础知识、现代语言编程（PB、JAVA等、网页制作）、数据库知识（Sybase、Oracle等）、网络知识等。

5、“文秘”：文秘的基础知识、公文处理和写作等。
6、“房地产管理”：房地产开发与经营管理、城市土地管理、工程项目管理、物业管理、住房保障政策等。
7、“建筑管理”：建筑法、建设工程质量管理条例、房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理暂行办法、房屋建筑和市政基础设施工程质量监督管理规定；工程质量监督管理制度，工程质量监督内容和工程质量监督检验技术；工程质量验收的划分和检验批、分项、分部、单位工程验收的基本规定，工程质量验收程序和组织；见证取样送样检测制度，砖砌体工程质量监督要点和质量保证资料，混凝土工程原材料的要求和质量评定，回弹法和钻芯法检测混凝土强度的试验方法，钢结构工程安装质量监督内容，建筑节能工程的一般规定和主要控制项目等。
 8、“测绘”：控制测量、大地测量、摄影测量与遥感、计算机辅助制图、地理信息系统等。
9、“林业”、“林业技术”：森林保护学、野生动植物保护与利用、森林培育学、林木遗传育种、森林经理学等。
 10、“旅游”： 旅游管理学、旅游政策与法规、旅游学概论、旅游资源开发管理、景点规划与管理、生态旅游、森林旅游等。
11、“水利水电工程”、“水利工程建筑管理”：水工建筑物、工程力学、水力学、水利工程施工技术与施工组织、农田水利学等。

12、“水土保持”：水土保持工程学、流域管理学、水土保持计算机辅助设计、水文与水资源学、水土保持信息系统、土壤侵蚀原理等。

13、“环境监测”： 环境监测、废水、废气、噪声和土壤监测分析专业知识及相关仪器分析基础知识等。
14、“检验”：临床检验验基础、临床免疫学与检验、临床生物化学与检验、临床微生物与检验、寄生虫检验技术等。

15、“法律”：法律基础理论和实务等。
16、“新闻采编”、“新闻”：新闻学、新闻采访写作、新闻评论写作等。

17、“网络”： 电子科学技术和网络工程等。
18、“外线”：广播电视工程和通信工程等。

19、“建筑工程经济”：建筑与建筑安装计量与计价、建筑法律法规、建筑会计学、建筑施工组织管理、建筑经济、建筑合同与招投标等。
20、“农业技术”：农业概论、农业政策与法规、农技推广概论、绿色食品生产与检验、农产品质量安全概论、蔬菜栽培学、作物栽培学、植物保护等。
21、“农经管理”：农村经济管理、农业政策与法规、基础会计、农村社会调查、财务管理与分析、财会基础、金融与税收等。
22、“动物防疫”：养猪学、寄生虫病学、传染病学、兽医病理学、养禽学、动物营养学、畜牧生产经营管理等。
23、“水利技术”：水工建筑物、工程力学、水力学、水利工程施工技术与施工组织、农田水利学、电路及磁路等。
24、“规划建设管理”：规划原理知识、房屋建筑学等。
 25、“道路桥梁”：城市道路、给排水、桥涵、污水厂建设、燃气管道、垃圾场建设等基本知识，建筑工程法律法规、工程预决算等。
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