
《东营市公开选拔副县级年轻干部报名登记表》
填  写  说  明

一、报名登记表内容填写要求
报名登记表中的[姓名]、[性别]、[出生年月]、[民族]、[籍贯]、[出生地]、[参加工作时间]、[健康状况]、[专业技术职务名称]、[学历]、[学位]、[毕业院校系及专业]、[工作单位及职务]、[简历]、[年度考核情况]、[家庭主要成员及重要社会关系]等栏目按照鲁组通字[2002]29号《关于转发中央组织部《关于印发新的〈干部任免审批表〉的通知》的通知》中的规定填写。其它栏目的填写要求如下：
1.填报单位：填写干部所在单位党组（党委）名称。
2.报名序号：报考人员不必填写，由市公选办按照报名顺序填写。
3.照片：可直接在“贴照片处”粘贴标准规格1寸彩色免冠照片,也可使用彩色扫描仪扫描照片，保存为图像文件，并插入到Word表格中，具体设置和操作步骤参照本说明第二部分的相关内容。
4.政治面貌：填写加入党派的简称（如“中共”、“九三”等），无党派的填写“无党派”，跨党派的按照加入党派的先后顺序填写，中间用“/”分隔，如“民盟/中共”。

5.入党时间：填写经组织部门认定加入党派的时间，无党派的填写“无”，跨党派的按照政治面貌栏内的顺序填写，中间用“/”分隔，如“1980.02/1990.08”。

6.身份证号：按照本人身份证号码填写。
7.联系电话：填写方便与本人取得联系的固定电话、手机号码（可多填）。
8.单位性质：从“机关”、“事业”中选择一个填写。

9.职务级别：机关、事业单位的填写现任职务的最高行政级别，如“正科级”、“副科级”。
10.任现职级时间：填写任现职级职务的时间。
11.任正科级、副科级时间：填写任对应职级职务的时间。
12.报考职位：填写“团市委副书记”或“副县级干部”。
13.是否服从调剂：填写“是”或“否”。
14.何时、何地受过何种奖励、处分：填写市级以上表彰或处分决定。
15.干部所在单位党组（党委）意见：由干部所在单位填写“同意报考”，并加盖单位党组（党委）印章。
二、其他相关问题

1、可使用的Word版本

可以使用Microsoft Office Word 2003/2007/2010 等版本编辑报名登记表，统一保存为Word97-2003文档格式。

2、报名登记表格式
报名登记表一律用A4纸张正反面打印，不允许手写。填写内容时，不允许修改表格结构，如果表格不能容纳填写内容，可以通过调整字号和行间距，使填写内容完整显示。

3、报名登记表电子文件保存命名方法

每个报名人员填写一个Word文件，保存时用“姓名+身份证号”作为文件名，如“王某某37050219780101001X.doc”。

4、报名登记表内时间填写格式

填写日期时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，年和月之间用半角的“.”间隔，如“1978.01”。
5、照片文件插入到Word表格中的步骤

（1）扫描照片，保存为图像文件；
（2）将光标定位到照片栏内；

（3）删除“（贴照片处）”文字内容；
（4）选择菜单中的插入(I) ( 图片(P) ( 来自文件(F)...（如下图）
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（5）在“插入图片”窗口中选择照片文件，点击“插入(S)”（如下图），即可插入照片，根据表格边框和照片尺寸适当调整照片适应表格。[image: image2.jpg]EHBED: D shoto v @-@|Q X o @-TAu-
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